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direktoriaus įsakymu Nr. VK- 
PABĖGĖLIŲ PRIĖMIMO CENTRO
PRIEŽIŪROS IR ŪKIO SKYRIAUS NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS
1. Priežiūros ir ūkio skyrius (toliau – skyrius) yra Pabėgėlių priėmimo centro (toliau - Centro) struktūrinis padalinys.

2. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.
3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais bei kitais poįstatyminiais aktais, Centro direktoriaus įsakymais ir nurodymais, vidaus tvarkos taisyklėmis bei šiais nuostatais.

4. Skyrius steigiamas bei likviduojamas Centro direktoriaus įsakymu. Skyriaus nuostatus tvirtina Centro direktorius.
II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS
5. Pagrindiniai skyriaus uždaviniai yra:

5.1. organizuoti Centrui priklausančių pastatų, patalpų, ir kitos infrastruktūros priežiūrą ir savalaikį remontą;
5.2. organizuoti Centro transporto priemonių aptarnavimą ir priežiūrą;

5.3. aprūpinti Centro darbuotojus kanceliarinėmis ir darbo priemonėmis;
5.4. organizuoti IT tinklų ir priemonių diegimą, kompiuterinio tinklo duomenų bazių administravimą.
6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka  šias funkcijas:

6.1. užtikrina Centrui priklausančių pastatų, patalpų, ir kitos infrastruktūros tinkamą eksploatavimą ir priežiūrą;
6.2. organizuoja komunalinių, elektros ir ryšio paslaugų tiekimo sutarčių sudarymą;
6.3. organizuoja struktūrinių padalinių aprūpinimą baldais, organizacinės technikos ir buitinėmis priemonėmis, darbo apranga ir įrankiais, kanceliarinėmis priemonėmis, kitu ilgalaikiu ir trumpalaikiu turtu;
6.4. organizuoja transporto priemonių techninę priežiūrą, remontą, draudimą, kontroliuoja jų judėjimą ir saugojimą;

6.5. tenkina Centro autotransporto poreikius;

6.6. organizuoja dujinės katilinės įrengimų priežiūrą, jų profilaktinius patikrinimus ir remonto darbus;

6.7. užtikrina darbo saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, higieninės sanitarijos, įrengimų eksploatacijos ir saugių darbo metodų laikymąsi pagal galiojančius teisės aktus, instrukcijas ir normas;

6.8. rūpinasi materialinių vertybių saugojimu ir tvarko jų apskaitą;

6.9. organizuoja IT priemonių pirkimą, IT tinklų ir priemonių diegimą, kompiuterinio tinklo ir duomenų bazių administravimą;

6.10. rengia įsakymų ir kitų dokumentų projektus Centro pastatų ir infrastruktūros priežiūros, ūkinės veiklos ir transporto klausimais;

6.11. vykdo inventoriaus eksploatavimo techninę priežiūrą;

6.12. pagal kompetenciją vykdo kitus Centro direktoriaus pavedimus.

III. TEISĖS
7. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:

7.1. gauti iš Centro struktūrinių padalinių ir darbuotojų dokumentus ir informaciją, reikalingą skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. gauti darbui reikalingas priemones ir įrangą;
7.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
8. Skyriaus darbą organizuoja vedėjas.
9. Skyriaus vedėjas:

9.1. tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui;

9.2. planuoja ir organizuoja skyriaus darbą;

9.3. atsako už skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų vykdymą;

9.4. atsiskaito už skyriaus veiklą;

9.5. teikia Centro direktoriui siūlymus skyriaus veiklos klausimais;

9.6. vykdo kitus teisėtus Centro direktoriaus pavedimus.

10. Skyriaus darbuotojų kompetenciją, pareigas ir funkcijas nustato jų pareigybių aprašymai, kuriuos tvirtina Centro direktorius.

11. Skyriaus vedėjui nesant, jo funkcijas atlieka Centro direktoriaus įsakymu paskirtas skyriaus darbuotojas arba kito skyriaus vedėjas.
__________________

