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PABEGELIY PRIEMIMO CENTRAS
PRIEZIUROS IR UKIO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

[ SKY RIUS
PAREIGYBL

I. Pabégéliy priemimo centro (toliau — Centras) PrieZitiros ir iikio skyriaus vedéjo, darbuotojo,
dirban¢io pagal darbo sutartj (toliau - vedéjas), pareigybé priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy
ir ju pavaduotoju pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Vedéjo pareigybe reikalinga uztikrinti Prie¥itros ir iikio skyriaus veiklos funkcijy
planavima, organizavimg ir valdyma.

4. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

_ TLSKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vedéjas turi atitikti $ios specialivosius reikalavimus:

5.1, turétt aukstajj isilavinima;

5.2, turéti ne mazesng kaip trijy mety darbo patirtj ir ne mazesng kaip I mety vadovaujamo
darbo patirtj;

5.3. iSmanyti ir gebéti taikyti praktifkai Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojangius administracinj — Okinj darba, vidaus
tvarkos taisykles, darbuotojy saugos ir sveikatos nuostatus, priedgaisrines saugos ir elektros jrenginiy
saugios eksploatacijos instrukcijas;

5.4 moketi valdyti informacija, apibrézti problemas ir numatyti ju spendimo biidus bei
priemones, gebéti priimti optimalius sprendimus;

5.5. sklandZiai déstyti mintis zodZiu ir rastu, i¥manyti dokumenty rengimo taisykles, gebeti jas
taikyti praktiskai;

5.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu:

5.7, turéti vairuotojo pazymeéjima.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

6. Vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1, organizuoja ir uZtikrina elektros, §iluminés energijos, vandens tiekimag, patalpy vedinima,
telefono rySius administracinése ir Prieglobstj gavusiy usieniediy gyvenamuosiuose patalpose;

6.2. organizuoja komunaliniy ir ry$io paslaugy tiekimo sutaréiy sudarymag;

6.3 organizuoja administracijos struktiiriniy padaliniy apripinima baldais, organizacings
technikos ir buitinemis priemonémis, darbo apranga ir jrankiais,

0.4. organizuoja transporto priemoniy techning prieziiira, remonta, draudima, kontroliuoja jy
judéjima ir saugojimg;

0.5 rengia jsakymy ir kity dokumenty projektus administracijos Gikines veiklos ir transporto
klausimais;



6.6. kartu su kitais Centro struktiiriniy padaliniy vedejais atlieka jstaigos struktiiriniy padaliniy
apriipinimo materialinemis vertybémis bei transportu analize;

0.7. priziliri ir uztikrina Centro priklausandiy pastaty ir patalpy priezitirg ir savalaikj remonty;

0.8. organizuoja dujinés katilinés jrengimy prieZitira, jy profilaktinius patikrinimus ir remonto
darbus;

6.9. vykdo inventoriaus eksploatavimo technine prieZidira;

©.10. atsako uz visg materialyjj turtg ir materialiniy vertybiy saugojima;

6.11. tauptai naudoja léSas skirtas tikio reikalams:

6.12. instruktuoja naujai priimtus darbuotojus priesgaisrings saugos klausimais, instruktaza
registruojant Gaisrinés saugos instruktazy registracijos Zurnale:

0.13. [sigaliojus naujiems ar pasikeitus galiojantiems gaisrine saugg reglamentuojantiems
teisés aktams, rengia naujq prie§gaisrines saugos instrukcija, teikia direktoriui tvirtinti, instruktuoja
darbuotojus;

6.14. vykdo darbuotojy gaisrinés saugos mokymus ir atestavima pagal Minimalius
reikalavimus valstybés tamautojy ir darbuotojy priedgaisrings saugos mokymo programos
reikalavimus:

6.15. teikia ledy samatas, skirtas Centro tikings priezitiros vykdymui;

6.16. periodiskai teikia ataskaitas direktoriui apie Centro {iking ir technine situacijg;

6.17. pildo Priezitiros ir ikio skyriaus darbo apskaitos Ziniarasdius;

6.18. teikia pasitilymus dél Centro tikings ir techninés priezitros tobulinimo:

6.19. dalyvauja Centro direktoriaus jsakymy sudaryty komisiju veikloje:

6.20. pagal kompetencijg vykdo kitas funkcijas ir teisétus Centro direktoriaus pavedimus.
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